1、所有的申报内容都不涉及专科，专升本类的数据，只涉及本科。

2、第一部分学校基本情况的内容是针对全校情况，第二部分，第三部分都是针对当前申报专业的，只需要填当前申报专业的数据。

3、校名变更需要提供教育部批准改名的文件。

4、登录用户名密码报错/从未在平台上操作过/忘记密码等一切注册和账号相关问题，请直接分别联系大厅和平台负责账号管理的老师 
教育部网上服务大厅：魏韬01066097123,10166097793
本科专业设置与服务平台： 薛萌蕾01058581199

5、高教司不需要学校上报纸质文件，不需要学校导出或上传申报专业汇总表，因此系统不支持导出校申报专业汇总表，主管部门或省厅的要求需要具体咨询省厅，自制表格。

6、提问前请先告知在哪个平台进行操作，问题描述越具体越好，尽可能对系统弹出的提示进行截图



---------------------------------------------------------------
问题1：今年的新专业申报是在两个网站同时进行吗？

答：根据《教育部高等教育司关于开展2020年度普通高等学校本科专业设置工作的通知》文件规定：
2020年普通高等学校新增本科专业（备案专业）、调整学位授予门类和修业年限，拟撤销专业，需要在“普通高等学校本科专业设置与服务平台”上（http://gdjy.moe.edu.cn）进行申报。
高校设置审批类专业（包含目录外专业和国控专业）在“教育部网上服务大厅”（网址：http://zwfw.moe.gov.cn）进行申报。
请学校根据本校的实际情况选择对应的网站进行申报操作。

 
问题2：我校今年没有要申报的专业，是否还要单独填写专业停招和拟停招情况，以及人才培养方案最新修订年份？
答：需要，并请按照2022年申报工作通知要求，不论是否有新专业申报，高校都应由专人按照平台提示核对和梳理本校专业设置情况，生成学校专业设置汇总表，盖学校章并上传至系统。
停招专业：需要一次性填写高校所有开设专业历年来停招情况。
人才培养方案最后修订年份：如设置以来一直未招生，填写开设当年的年份

问题3：怎样判断我校今年申报的专业属于备案类还是审批类，应该在哪个平台上进行操作？

答：这个可以根据专业代码来判断。
首先，《普通高等学校本科专业目录（2012）》中所有的目录都属于目录内专业，2013年到2019年教育部发布的《教育部关于公布xx年度普通高等学校本科专业备案或审批结果的通知》附件中获批代码的专业同样属于目录内专业。或直接参考教育部发布的《普通高等学校本科专业目录（2020年版）》，其中所列专业均为目录内专业。

除此之外没有代码的专业属于目录外专业，需要在“教育部网上服务大厅”进行申报。
第二，对于目录内专业，代码中带有K的专业是国家控制布点专业（国控专业），属于审批类，需要在“教育部网上服务大厅”进行申报，例如禁毒学，代码为030604TK，代码里有K,是国控专业，需要按照审批专业来申报。
其余的不论代码里是否带有T,都按照备案专业来申报，在“普通高等学校本科专业设置与服务平台”进行申报。例如，知识产权，专业代码为030102T，按照备案专业来申报。
此外，调整学位授予门类和修业年限，在“普通高等学校本科专业设置与服务平台” 上进行申报。撤销专业，直接在在“普通高等学校本科专业设置与服务平台”上进行申报。


问题4：我们学校是新升本（或其他以前未开始本科专业的情况），上一年度全校本科专业招生人数和毕业人数是否还要填写，上一年度分专业招生人数如何上传？
答：本科专业招生人数和毕业人数可以填“0”，分专业招生情况只要求本科专业，如果之前没有开设本科专业的，可不上传。


问题5：我校存在大类招生的情况，上传招生情况时候如何填写代码？
答：可以填写专业类代码（4位），也可以填写门类代码（2位），如果存在跨门类招生，可以根据分流到各专业情况大致估算人数然后填写。


问题6：招生人数指的是计划招生数，实际录取数，还是实际报到人数？
答：填写实际报到人数或录取人数均可


问题7：停招专业和拟停招专业如何理解？已经撤销的专业是否还需要填写停招？
是指当年度处于停招状态的专业。
已撤销专业不用再填写停招。


问题8：我填写了内容为什么再次打开的时候内容没有保存？/为什么填写完第二步点击下一步的时候会提示“今年已申报此专业请勿重复申报”？

答：
首先，请确定是否在填写内容后点击了“下一步”，因为点击下一步是一个保存动作，没有点击的话，当前步骤内容无法保存。

其次，“再次打开”这个动作，学校很可能打开的不是之前编辑过的申报条目，二是开启了一条新的申报记录。想对已经填写过的条目进行编辑，请使用以下方法
1、在普通高等学校本科专业设置与服务平台（以下简称平台）上操作的学校，请点击左侧菜单栏里红色字体的“学校专业申请汇总表”，然后点击相应的汇总表按钮，如图1，会进入如图2所示的汇总表列表页面：[image: ]

三个编辑字样分别对应填报过程中的三个步骤，可以分别点开对每一个步骤内的每一项内容进行编辑修改和重新上传。
[image: ]

编辑完成后生成和上传汇总表的操作也在这里进行。


2、在教育部网上服务大厅（以下简称服务大厅）上操作的学校，请点击个人中心，在“我的办件”里查找之前进行填报的条目，点击编辑对之前填写的内容进行编辑修改和重新上传。

[image: ]

[image: ]

问题9：第二步专业代码，专业名称，专业类名称，修业年限等内容为灰色，无法填写。

答：这部分内容只需要正确的填写专业代码，其余会自动填写。


问题10：输入专业代码，系统不会自动填写其他项目。专业类代码，专业类名称、门类代码等空格又无法手动填写。该如何处理？

答：有两种可能。一是输入的专业代码有误。请严格依照《普通高等学校本科专业目录（2012）》以及历年文件中新批准设立的专业目录当中的专业代码和专业名称进行填写。如果填写的代码不是目录中的代码，或者代码与专业名称不匹配，则系统无法自动填写其他信息。尤其需要注意的是，不要随便去掉代码中的“T”、“K”。
    专业代码无误，那么大多数情况下是浏览器缓存问题。请在浏览器设置功能中清理缓存（选中清理表单数据），然后重启浏览器即可。
:

问题11： 目录外专业无法填写专业代码和其他信息？
答：目录外专业只需要填写专业名称，不需要填写专业代码，但必须填写专业类代码，学位授予门类和修业年限系统默认，最终结果以评审决定为准。学校意图授予的学位请体现在培养方案中。



问题12：校内专业设置评议专家组意见表是否需要所有专家组成员签字？我校在新模板公布前已经完成了校内评议并且形成了签字意见，是否还需要改成新模板？
答：校内专业设置评议专家组意见表只需要一位负责专家签字即可，如果有条件，所有参与专家签字当然更好。
没有使用新模板的学校需要将专家意见改为新模板的形式，重新收集专家签字比较困难的话请专家组负责人签字即可。原来形成的意见可以附在新表后上传。


问题13：相近专业必须要填三个吗？是否包含专科？ 
答:这里的相近专业不包含专科，不必填满三个，有则填，无则不填。学校依据自身情况如实填写即可。


问题14：相近专业教师队伍是否允许与申报增设专业教师有重合？
答：可以，务必依据学校实际情况填写。




问题15：为什么会出现“用人单位就业人数相加要等于预计就业人数”的提示？
[image: K:\563885771\Image\Group\Image1\XZO$3DI]7ZI}%~G_88NUZ~H.png]

答：当填写的预计就业人数大于“0”，需要通过填写excel表格上传用人单位情况，用人单位情况excel表内所有单位预计就业人数的加和应等于之前填写的预计就业人数。如没有用人单位具体情况可以上传，预计就业人数需要填0.

[image: C:\Users\a\AppData\Roaming\Tencent\Users\563885771\QQ\WinTemp\RichOle\@8@XTCM7DUU$5EE~5Y[4J7G.png]


问题16：是否可以上传多份用人单位合作协议/实践基地合作协议？如何上传？
答：可以上传多份，但是需要制作成一个pdf上传，单个上传，后面上传的会覆盖前面的，最终系统只保留一份。


问题17：不带*号的内容是否可以不填写？
答：请对照《普通高等学校本科专业设置申请表》，申请表里列出的项目建议不论是否带*号都建议填写。


问题18：我校多个专业上传“增设专业理由和基础”/“人才培养方案”/校内专业设置评议专家组意见，系统生成的PDF中，有的含有标题，有的没有标题。这是什么情况，会影响申报么？

答：这与学校扫描成pdf文件本身的版幅有关系，上传的本身pdf比较高的，会遮住系统自动生成的标题，否则会到这pdf合成的时候整页显示不全，pdf高度比较小的就会出现生成的标题，所以有的显示有的不显示是正常的。不会影响申报，可以不必修改。学校如果觉得不够美观，可以对上传的pdf文档进行调整。


问题19：生成的表格没有就业协议，支撑材料，相近专业教师队伍情况等，是否正常？怎样判断我生成的是完整的申报表？

答：生成完整的目录如下：

封面
1、学校基本情况
2、申报专业基本情况
3、申报专业人才需求情况
4、增设专业人才培养方案
5、教师及课程基本情况表
6、专业主要带头人简介
7、教学条件情况表
8、增设专业的理由和基础（国控专业和目录外专业需要）
9、校内专业设置评议专家组意见表
10、医学类公安类意见（医学类公安类专业需要）




问题20：生成申报表的封面要求主管校长一定要本人手签字么，名章是否可以？

答：首先要保证主管校领导审核过申请表，并且对申请内容认可。在这一前提下，只要校长本人认可名章和签字效力等同，那么可以盖名章。



问题21：是否可以只将盖章后的封面扫描后替换生成PDF的首页然后上传？

答：不可以，这属于违规操作。为了保证上传的申请表完整，请按照正常的流程操作：将系统生成的申请表打印后呈送相关负责校领导签字盖章后，将包括封面和内容在内的全部文档扫描上传。


问题22：上传支撑材料和最终生成的申报表时候，系统会有出现安装silverlight的提示，尝试很多次，都无法安装成功。也无法上传PDF。

[image: 7PKGQJL_ULA_4YWA2WX_KX4]

答：silverlight需要在IE浏览器下才能正常运行。建议更换IE浏览器运行。如果仍旧无法下载，可以到群共享文件中直接下载安装。如果还是不能正常运行，建议更换一台电脑。

问题23：在最后上传扫描好的申请表的时候，提示“您上传的PDF不正确，请重新上传”，这是什么原因？要怎么办？
[image: NC0671F(WVI7P))27CVBGVV]



答：系统中生成的申请表PDF和您最终扫描好上传的申请表PDF页数必须完全一致，如果页数不一致，系统就会出现这样的错误提示。请仔细核对系统中生成的PDF和您最终扫描好上传的PDF页数是否完全相同，是否有增改？如果有的话，将扫描上传的pdf页数调整成与生成pdf一致，即可成功上传。


问题24：怎样才算是完成该专业的申报工作了？
答：

备案类专业：

盖章签字好的PDF申报表上传后，该专业在汇总表列表的状态会显示如下图所示出现“已完成本专业申报字样”
[image: K:\2019上半年\2019本科专业设置与申报\说明类截图\备案类已完成.png]

这意味着申报流程已经完成了，学校仍可以点击“已完成本专业申报”对已上传文件进行下载查看，反复核对和检查内容是否完整正确。有多个专业申报的学校，还需要核对申报表内容和专业名称是否匹配，是否出现传错传混的情况。检查完毕确认无误后方可结束当年的申报工作。


审批类专业：
盖章签字好的PDF申报表上传后，该专业的记录将由用户中心-我的办件-未提交转变为已提交， 
[image: ]
这意味着申报流程已经完成了，学校仍可以点击“查看”对已上传文件进行下载查看，反复核对和检查内容是否完整正确。有多个专业申报的学校，还需要核对申报表内容和专业名称是否匹配，是否出现传错传混的情况。检查完毕确认无误后方可结束当年的申报工作。



问题25:：签字盖章好的PDF申报表上传系统后，是否还可以进行修改？
答：可以。

备案类平台可以点击如图所示的“重新上传”，点击后该条专业申报记录恢复成可编辑状态，可以对任意环节进行修改，修改后务必重新生成pdf，否则修改不生效。生成新的pdf后切勿忘记上传。
[image: K:\2019上半年\2019本科专业设置与申报\说明类截图\重新上传.jpg]



审批类专业在服务大厅个人中心“我的办件”里“已提交”里找到成功提交的申报记录，点击“撤回”，记录将回到“未提交”一栏中，然后可以对任意环节进行修改，修改后务必重新生成pdf，否则修改不生效。生成新的pdf后切勿忘记上传。
[image: K:\2019上半年\2019本科专业设置与申报\说明类截图\撤回.jpg]

问题26：医学类公安类意见是否必须由学校在8月6日前上传到系统？如果在此之前无法拿到相关部门意见呢？ 
答：如果学校能够在申报期间拿到相关部门意见，则由学校自己上传，并且需要在8月6号前完成上传。如果在此之前学校拿不到相关意见，可以在拿到后交给省厅，由省厅在9月30日前代为上传


[bookmark: _GoBack]

核对本科专业设置情况常见问题
问题：我校今年没有新增专业需要申报，是否还需要在系统里对本校现有专业设置情况进行核对并上传专业设置汇总表？
答：需要。

问题：通知里要求上传的学校专业设置汇总表是否需要自制，是否有模板？
答：学校专业设置汇总表需要从本科专业设置与服务平台的“功能列表-专业管理-学校现有专业管理”中导出，不需要自制也不能够自制。具体操作方法可以下载群共享文件里的操作指南查阅。


问题：专业设置列表里许多开设年份为空，是否需要补上？我校许多专业开设时间与专业设置列表里开设时间不一致，以哪个为准，是否需要全部修改？
答：开设年份为空的希望学校能够尽量查阅档案予以补充。
学校有统一和惯用说法的情况下按照学校的口径为准，学校不知道该怎么填的，也无档案可查的，可以根据已知的年份和指南里的方法推定开设年份
出现学校自己开设年份与专业设置列表不一致的情况，需要学校根据自身情况自己决定是否修改，只要保证对外口径统一，有据可依即可。

问题：我校xx专业开设于xx年，但是2012年专业目录修改后拆分/合并成了xx个专业，开设年份是按照新的时间还是旧的时间？
答：可以按照拆分/合并前的时间，也可以按照拆分/合并后的时间，只要学校自己保持口径一致，有据可依即可。

问题：我校xx专业一直授予xx学位，但设置列表里授予学位不一致，能否在导出的设置汇总表里进行修改？
答：
举例说明，如学校原有专业为计算机科学与技术，专业代码为080901，开设于2006年，一直授予工学学位。在平台里学校现有专业管理和导出的专业设置汇总表里，显示的学位授予门类是理学学位。这种情况应如何处理呢。
首先，需要确定出现这个情况的专业是否允许授予多个学位授予门类，如计算机科学与技术，在目录中明确既可授予理学学位也可授工学学位。
其次，如无特殊情况，平台内学校现有专业管理和导出的专业设置汇总表里显示的学位授予门类是2012年专业目录修改后、教育部于2013年向全国所有在案高校的专业设置情况进行汇总统计并发文件公示的学位授予门类。除非高校在2013年以后进行过调整学位授予们和修业年限，并获得了教育部批文，否则都应以系统内显示的学位授予门类为准。
第三，出现学校现有学位授予门类和系统不一致时，可能有两种情况，一是13年后学校对学位授予门类进行过调整，但是系统未及时更改，则学校需要提供教育部下发的学位授予门类调整批文，核实后可由平台直接在系统里修改。二是学校长期以来授予了错误的学位，如果学校如示例中所述，仍打算给该计算机科学与技术这个专业的毕业生授予工学学位，则需要今年在系统里进行调整学位授予门类和修业年限的申报，否则应依照系统内显示的学位，改授予理学学位。


问题：我校的专业数量与系统不一致，是否能在专业设置列表里进行增加、删减或者备注？
答：专业设置列表里的数量如无特殊情况不会出错，也不能自行增加或删改。只能在系统限定的操作项目（修改专业开设年份、至2020年是否停招五年，学校说明备注）里进行操作。

问题：连续五年停招的专业是否一定要在系统里进行撤销，导出的专业设置汇总表里为何不显示？
答：满足至2022年已连续停招五年及以上的专业，原则上应当予以撤销，有特殊情况可以在学校备注说明里备注（有可能恢复招生，有在校生未毕业，有专升本等等）。撤销后导出的专业设置汇总表里将不包含此专业。


问题：专业设置列表核对完全正确，没有修改，是否还需要将汇总表下载盖章后再上传？
答：需要


问题：是否可以批量维护停招年份和人培方案最后修订年份，应该如何进行操作？

答：可以。请按照如下步骤进行操作
1、点击如图位置所示的“导出excel按钮”，导出excel并保存。
[image: C:\Users\a\AppData\Roaming\Tencent\Users\563885771\QQ\WinTemp\RichOle\RAM1}2AT2H92JX1[ZJJ[7[A.png]


2、在导出的excel里对学校现有专业的停招年份和人培方案最新修订年份进行修改和补充，完成后点击保存。（我们将这份修改后保存好的excel暂时命名为文件1），在此过程中请不要修改除了停招年份和人培方案之外的任何其他数据，否则将无法正常上传。

3、单独下载一份上传用模板。建议将模板首行预填内容另外标注出来，例如修改单元格颜色。
[image: C:\Users\a\AppData\Roaming\Tencent\Users\563885771\QQ\WinTemp\RichOle\9{CH1`V_LQFS%PL_{2B%7LJ.png]


4、将文件1里的“开设年份”“学校补充开设年份”两列删除，然后将除不包含表头的其余表格数据复制粘贴到模板里，选择“只保留值”模式。与首行预填内容进行比对检查，项目无误后删除首行预填内容。点击保存。
在此过程中不要修改模板的任何格式，包含字体，行距，单元格格式，sheet名称等。修改可能会导致无法上传。


5、请主意，下载excel和上传模板的内容并不完全一致，所以直接将修改后的excel上传是无法成功的。请按照3、4两条步骤进行操作。


中外合作办学补充备案常见问题

问题：我校的中外合作办学专业获批开设于xxxx年，已经招生很多年，并且已经在国际司备案，现在是否还需要补充备案？
答：不论什么时间获批，开办了多久，只要本校专业设置列表中没有该专业中外合作办学布点（列表中该专业是否中外合作办学一栏状态为“否”），就应该按要求进行补充备案。

问题：我校中外合作办学专业获批开设多年，但因项目到期或其他原因准备停招，是否还需要补充备案？
答：不需要。

问题：我校需要补充备案的中外合作办学专业是代码里含有“K”的国控专业，是否需要在教育部网上服务大厅进行补充备案？
答：不需要，所有的中外合作办学专业（包含国控）的补充备案都可以在本科专业设置与服务平台上完成。

问题：因中外合作办学专业获准开设是很多年前的事情，现在备案需要填写的内容是否还需要以当时的信息为准？
答：不需要，填写专业现有是数据也可以。


问题：我校中外合作办学由专门机构或处室管理（国际交流处/国际合作处等），教务处并没有相关的档案信息。
答：可以为相关部门设置二级账号，请对方来进行填写。
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